                                                             (通知)

关于做好新学期开学初教学等有关工作的通知

各院（系、部）：

    新学期伊始，为保障各项教学工作按计划有序进行，对新学期初的教学等有关工作要求如下：

1、 落实并做好教学安排 
1.本学期使用新引进的正方教学管理系统排课，教师、学生须使用新的客户名和密码查询课表，具体查询方式请查询教务公告的“正方教务系统网页端使用方法”。
2.各院（系、部）按教学安排落实好任课教师的上课情况，并将本院（系、部）任课教师的报到情况和上课情况以书面形式在2月29日（周一）上午11:00前报教务处各校区教务科。

3.各院（系、部）要安排本单位教学督导加强对开学初的教学检查，主要检查教师上课和学生出勤情况，并将教学检查结果以书面形式在3月7日上午11：00前报教务处教学质量监控科。

4.各任课教师要准备好上课所需的各项教学文档。

5.各任课教师若需在教室的计算机上安装软件，请在开课前与各校区教室主控室联系。

6.加强实验室的管理，做好实验室的各项安全检查，尤其是有危化品实验室的院（系），要逐一排查，责任到人。

2、 加强学生报到注册管理

    各院（系）要加强对学生新学期的报到注册管理，将学生返校注册情况在2016年3月17日10:00前报送教务处综合科，电子文档同时发至85160095@qq.com。
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