财经学院第一届教职工（工会会员）大会第一次会议
筹备工作方案

根据《河北科技师范学院系（院）级教职工（代表）大会实施办法》（暂行）的有关规定，财经学院第一届教职工（工会会员）大会第一次会议筹备方案如下：

一、教职工（工会会员）人数与结构
1、教职工（工会会员）人数
我院教职工（工会会员）人数为48人。会议将邀请学校领导、学校工会领导和与本院相关的知名教授或知名人士、本院离退休教职工作为特邀代表，部分学生代表作为列席代表，参加大会开幕式。

2、教职工（工会会员）结构
教学科研第一线的教师、科研人员共45人，所占比例为94%；高级职称教师、科研人员共25人，所占比例为52%；少数民族4人，所占比例为8%；妇女28人，所占比例为58%；民主党派3人，所占比例为6%。
二、代表组组建和组长的产生
教代会按部室组建代表组参加会议，各代表组组成人员如下：

代表组顺序及成员
第1代表组：共13人

陈凤新、刘学华、周玉梅、邱凤霞、戚兆川、王艳文、王粹月、靳迎迎
刘浩、李英薇、田励平、刘雪芹、徐祗坤

建议组长：陈凤新；副组长：刘学华

第2代表组：共12人
郭艳峥、高伯文、张玉兰、王凤英、范晓军、高建立、李  微、付荣霞
郜秀菊、周晓娜、贾圣武、毛久智

建议组长：郭艳峥；副组长：毛久智

第3代表组：共12人
李秀丽、冯利民、王冠雄、王亦明、陈世金、李  佳、王晓东、陈有为
王会欣、董硕玲、张建宗、赵维新

建议组长：李秀丽；副组长：陈有为

第4代表组：共11人
金惠新、卢雅君、董振喜、张丽英、李国红、赵  瑞、许文静、王晓勤
孟  颖、杨立铭、杜茂宝

建议组长：卢雅君；副组长：王晓勤
各代表组由学院工会指定临时召集人，主持召开代表组第一次会议，协商推选组长、副组长各1人，然后组长主持代表组的工作。
三、领导机构
大会预备会选举大会主席团，大会主席团由学院党政工团主要领导和教职工代表共11人组成，负责完成大会的各项议程。
建议名单：张建宗、贾圣武、徐祗坤、杜茂宝、赵维新、张丽英、王晓东、陈凤新
郭艳峥、李秀丽、卢雅君

四、会议经费
教职工（工会会员）大会第一次会议约需经费3900元，主要开支项目如下：

1、资料费（含摄像照相）：1000元；
2、代表往返车费：300元；
3、会场布置费用：300元；
4、会议宣传费用：300元；
5、会议餐费：1500元；

6、其他费用：500元。
五、筹备工作机构和任务

1、领导小组：

组长：张建宗
副组长：贾圣武、徐祗坤
成员：杜茂宝、赵维新、张丽英、王晓勤、陈有为
领导小组下设立办公室：

办公室主任：徐祗坤（兼）
2、筹备工作小组

（1）秘书组组长：张丽英
成员：高建立、王会欣、杨立铭
主要工作任务：

1）负责起草有关文件、报告；

2）起草大会议程和日程，会议材料的打印、装袋及发放；

3）编印代表团名册和代表名单；

4）完成大会临时交办的任务。

（2）组织与提案组
组长：杜茂宝
成员：陈有为、王晓勤、周玉梅
主要工作任务：

1）负责代表资格审查、人数汇总，确定特邀和列席代表；
2）制订代表组组长选举办法，组织有关选举工作；

3）提名、协商、确定教代会主席团人员建议名单；

4）负责大会各种文件讨论意见的收集、整理；

5）负责起草大会各种文件表决通过决议等事宜；
6）负责各项提案的收集、整理工作。

7）完成大会临时交办的任务。

（3）宣传与会务组

组长：赵维新
成员：李英薇、王晓东、董硕玲
主要工作任务：

1）制定会议宣传方案，负责会议具体宣传报道工作；

2）负责会场的安排和布置工作；

3）负责会议餐饮、活动及用车的安排；
4）完成大会临时交办的任务。
六、大会的主要议程
（一）预备会议程

1、听取财经学院教职工大会第一次会议筹备工作报告；
2、选举确定大会主席团成员名单；

3、审议并通过正式会议议程。

（二）主席团会议议程

1、选举大会执行主席；

2、宣布大会议程

（三）正式会议议程

1、领导、来宾讲话；

2、听取学院2009年工作报告；
3、听取学院2009年工会工作报告；

4、审议学院“十二·五”学科发展规划；
5、审议学院《财经学院教学骨干评审实施细则》、《财经学院教师教学质量考核评价实施细则》、《财经学院教学工作量计算实施细则》、《财经学院教职工年度考核办法》、《财经学院财务管理制度》；
6、提案收集情况报告；
7、宣读会议决议报告；
8、其他事宜。

七、筹备工作程序

1、请示报批；

2、组建代表组，进行培训；

3、起草学院工作报告、学科发展规划、工会工作报告和会议其他文件；

4、起草会议主持词等有关会议材料；

5、讨论、确定一届一次会议题和会议日程；

6、协商、酝酿、推荐教职工（工会会员）大会第一次会议主席团成员建议名单；

7、协商、酝酿、推荐教职工（工会会员）大会第一次会议主席团主席、副主席建议名单；

8、协商、酝酿、推荐教职工（工会会员）第一次会议大会常设提案组建议名单

9、其他会务准备工作
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